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Checkliste der Gelangensbestätigung und der Alternativbelege für Grundfälle 

 
  Gelangensbestätigung 

 

Formen: 
• Muster der Finanzverwaltung 
• Kombinationsformen 

 

 

 Name und Anschrift des Abnehmers 
 

 Menge und handelsübliche Bezeichnung der  
    Gegenstände 
 

 Fahrzeug-Ident-Nummer 
 

 Monat des Erhalts  
     (Beförderung durch Unternehmer oder Versendung) 
 

 Monat des Endes der Beförderung 
    (Beförderung durch den Abnehmer) 
 

 Ort des Erhalts 
    (Beförderung durch Unternehmer oder Versendung) 
 

 Ort des Endes der Beförderung 
    (Beförderung durch den Abnehmer) 
 

 Ausstellungsdatum 
 

 Unterschrift des Abnehmers oder dessen 
     Beauftragten 
 

 elektronische Übermittlung 
     Verfügungsbereich Abnehmer 
 

  Versendungsbeleg 
 

Formen: 
• Handelsrechtl. Frachtbrief (CRM) 
• Konnossement 
• Doppelstück 

 

 Unterschrift des Absenders 
 

 Unterschrift des Empfängers 
    (=Bestätigung des Erhalts) 
 
 
 
 

  Spediteuerbescheinigung 
 

Formen: 
• Muster der Finanzverwaltung 

 
 

 Name und Anschrift der Spedition 
 

 Ausstellungsdatum 
 

 Name und Anschrift Lieferer 
 

 Name und Anschrift Auftraggeber der Versendung        

 Menge und handelsübliche Bezeichnung des  
     Gegenstandes 
 

 Name und Anschrift Empfänger 
 

 Bestimmungsort im übrigen Gemeinschaftsgebiet 
 

 Monat des Endes der Beförderung 
 

 Versicherung Spedition über nachprüfbare Angaben 
 

 Unterschrift Spediteur 
 

 elektronische Übermittlung 
    Verfügungsbereich Abnehmer 
 

  Versendungsprotokoll Kurier 
 

Formen: 
• Schriftl. oder elektron. Auftragsbestätigung 

und 
• tracking-and-tracing-Protokoll 

 

 Name und Anschrift Belegaussteller 
 

 Name und Anschrift Absender 
 

 Name und Anschrift Empfänger 
 

 Menge und handelsübliche Bezeichnung des  
     Gegenstandes 
 

 Wert der einzelnen Gegenstände      

 Tag der Einlieferung der Gegenstände beim Kurier 
 
 
 

  Empfangsbescheinigung Postdienstleister 
 

Formen: 
• Empfangsbescheinigung Post 
• Nachweis über Bezahlung der Lieferung 

 

 Name und Anschrift Belegaussteller 
 

 Name und Anschrift Empfänger 
 

 Menge und handelsübliche Bezeichnung der  
    Gegenstände 
 

 Wert der einzelnen Gegenstände 
 

 Monat des Erhalts  
     (Beförderung durch Unternehmer oder Versendung) 
 

 Tag der Einlieferung der Gegenstände 
 

 Kontoauszug 
 

 Doppel der Zahlungsquittung bei Barzahlung 

 
  Spediteuerversicherung 

 

Formen: 
• Muster der Finanzverwaltung 
• Nachweis der Zahlung 
• Bescheinigung beauftragter Spediteur 

 

 Name und Anschrift des Spediteurs 
 

 Ausstellungsdatum 
 

 Name und Anschrift Lieferer 
 

 Name und Anschrift Auftraggeber der Versendung 
 

 Menge und handelsübliche Bezeichnung der  
     Gegenstände 
 

 Name und Anschrift Empfänger 
 

 Bestimmungsort im übrigen Gemeinschaftsgebiet 
 

 Versicherung des Spediteurs über Beförderung 
 

 Unterschrift des beauftragten Beförderers 
 

 Zahlungsnachweis vom Konto des Empfängers

 Gültigkeit der USt-ID-Nr. geprüft          Angaben des Abnehmers geprüft (HR-Auszug, Internet)          Legitimation (Ausweiskopie,Vollmacht, etc) 
 

 bei Kapitalgesellschaft: gesetzlicher Vertreter         ohne Gelangensbestätigung: Kaution in Höhe der USt.           ___________________________________ 


